SO GD&DT BINH PHUGC

; OC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT LE QUY PON

Doc 1ap — Ty do — Hanh phic
S6: 178/TB-THPTLQD Bu Dang, ngay 30 thang 6 nam 2025

THONG BAO
k yOA‘ ’.x - ‘\ r A 2 r A A r - A r et
Ve viee Kiem tra, ra soat ho so can bo, cong chire, vién chire nam 2025

Thye hién Quyét dinh s6 175/QD-THPTLQD ngiy 28/6/2025 ctia Hiéu
truong Trudng THPT Lé Quy Pon vé viée thanh lap to kiém tra, ra so4t hd so can
bo, cdng chire, vién chirc nim 2025, Qua kiém tra so b, to kiém tra dé nghi tat ca
can bg, vién chire thue hién céc no1 dung sau:

L. Sang thir 2 (ngay 07/7/2025) dén Vin phong nhan 2 bo ho so cua ca nhan
mjnh de vé bo sung, hpén thién va sép xép theo hé théng tung loai ho so (co hudng
dan ¢ dudi). Tir 8h dén 17h thr 3 (ngay 08/7/2025) mang 1 bd hd so hoan thién
dén gap to kién} tra dé duoc doi chiéu truc tiép (dia diém lam viec: Phong Hoi
truong), doi chiéu xong 2 bén tién hanh ki bién ban xéc nhan két qua kiém tra. Sau

Khi da ki xong bién ban vdi td kiém tra thi ca nhan tu mang ho so ndp lai cho Van
thu luu trir tai trudng.

Luu y: HO so dugc lap thanh 2 bg. Mot bo luu trit ¢4 nhan, mot |

tal truong. BO Luu trir tai nha ca nhan tu hoan thién theo nhu bo nop |
truong.

b0 luu triv
uu trir tai

2. Cac ca nhan kiém tra lai ngay/moc nang lrong thuong xuyén (hodc trudc
thoi han) trong céc quyét dinh da ding, da chua? Pic biét 1a xem lai quyét dinh
hudng phu cap tham nién hang nam da du, dung va lién tuc chua?

3. Doi voi phiéu danh gia vién chic hang nam, phai kiém tra tinh lién tuc.
Tat ca phai c6 x4c nhan cia Hi¢u truong hodc hiéu phd. Trudng hop nao chua du
chir ki xac nhan cua BGH thi ¢4 nhan tu xin chit ki.

4. P6i vi cac van ban cap trudng ma glao vién dung ban sao, phai duoc
dong dau sao y, lanh dao ki va dong dau ctia nha truong (ghi rd ngay thang nam ki
sao y) thi mo1 dung quy dinh.

5. Thr tu ho so sap xép theo quy dinh sau:
- Sap xép theo ting loai, dam bao tinh lién tuc dén thoi diém hién tai.

- P6i véi cac truong hop di ghi trong bia kep ho so theo trinh tu thoi gian
thi khong sua lai trong bia kep nita (Qé nguyén, khong tay xo4). Chi sap xép bén
trong, tuc la cac van ban phai dugc sap x€p theo ting loai, dam bao tinh lién tuc
dén thoi diém hién tai.

a. DOi v6i Bia kep bang ké thanh phin tai lidu trong hd so. Thit tu tirng
loal nhu sau:

- Li lich can bg vién chure, Phiu bd sung li lich néu ¢6 (Bam vao mot loai)

- Ban sao cac van ba“ing, chung chi: Béng tot nghiép THPT, Bi’mg da1 hoc,
Bang thac si, Bang chinh tri, cac loai chimg chi tin hoc, ngoal ngtr...Bam vao mot
loatr)
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- Ban ké khai tai san hang nim dén thai diém hién tai (néu co).

b. Doi voi Bia kep Nghi ‘quyét, quyét dinh vé nhan su. Thir tu tirng loai
nhuw sau:

- Cac Quyét dinh phan cong: Thur tu dé nhu sau, dau tien la Quyét dinh phan
cong cua To chirc chinh quyén tinh (doi véi cdc vién chite vé tr uong i 2003 tro ve
trwede); quyét dinh tam ‘phin cong cho gido sinh ra truong/Quyet dinh phan cong
cong tac; Quyet dinh bo nhiém vao ngach vién chuc; Quyeét dinh cua So noi vu ve
VIEC chuyén x€p luong cii sang luong moi (Doz vGi vién chire vé triong tur 2005 tro
Ve tr woc): Quyét dinh vé Vige bo nhiém va xép luong chirc danh nghe nghiép giao
vién (Poi véi vién chire vé truong tir 2016 tro vé trude); Cac quyet dinh chuyén
doi khéc (néu ¢d)....(Bam vao mot loai).

- Quyét dinh niang luong thudong xuyén va trude thoi han: Tu bac 2 dén bac
hién tai dang huong (Bam vao mat loat).

- Quyét dinh huong phu cap tham nién hang nam: Tir 5% va lién tuc moi
nam tang 1% dén thoi dlem hién tai (Bam vao ‘mot loai). Luu y nam 2015 ma1 cO
quyét dinh hudng phu cap tham nién nén mdt sd vién chire ¢6 quyét dinh bat dau tir

7% (hoac trén duot 7%).

- Hop dong: Hop dong lam viée lan dau, Hop dong lam viéc.. .(Bam vao mot
loal).

- Quyét dinh bod nhiém té trudng, to phé hang nam (néu co). Sap xép theo
trinh tu.

- Quyét dinh chuan y BCH DPoan trudng (néu co).

¢. Poi véi Bia kep Nhin xét, danh gia, don thu. Thir ty tirng loai nhw
sau:

- Phiéu déanh gia vién chirc hang nam: Sap xep tr ndm mdi vé truong dén
nam hién tai (Bam vao mdt loai). Cha'y kiém tra k¥ dau giap lai.

- Pon thu (néu cd).

Trén ddy la Thong bdo cia Truong THPT Lé Quy Pon vé viéc kiém tra, ra
soat ho so can b, cong chirc, vién chirc nam 2025. Pé nghi can bd, gido vién, nhan

vién nghiém tac thuc hién.

Noi nhan:

- CB, GV. NV toan truong;
- Websiter truong;

- Luu: VT.




