UBND TINH BINH PHUOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

KE HOACH
Thanh tra trach nhiém quan ly cia
Hiéu truéng Trwong THPT Lé Quy DPon
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s¢ 160 /OP-SGDHT,
ngay8 /01/2021 ciia Gidm doc S¢ GD&POT)

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich:

Nham danh gia dung thuc trang cua don vi, dén dbc viéc tuan thu cac quy
dinh cua phap luat vé quan ly CB, GV, NV; quan ly chuyén mon, DTHT, day 2
budi; quan Iy tai chinh, tai san; cong tac kiém tra noi bo; thuc hién cac quy dinh
ctia phap ludt vé PCTN (quy ché dan chu, 03 cong khai,...); tiép cong dan, giai
quyét KNTC;...; dé ra cic giai phap kha thi dé phat huy wu diém, khic phuc
khuyét diém, kip thoi chin chinh nhimng sai sot, han ché. Bong thoi, kién nghi
VGi cac cap quan 1y nha nude co bién phap xur 1y nghiém céac trudng hop lam
trai, vi pham cac quy dinh ctia phap luat (néu c6); bo sung cac chinh sach va quy
dinh can thiét phu hop véi thuc té nham thic day, nang cao hiéu luc quan ly
gido duc ¢ dia phuong.

2. Yéu cau:

Thanh tra phai c6 trong tim, trong diém, theo diing quy dinh ctia phap luat,
bdo dam chinh xac, khach quan, trung thuc, cong khai, dan chu va kip thoi;
khong Iam anh hudng dén hoat dong binh thudng ctia co quan, td chirc, ca nhan
duogc thanh tra.

Bao cdo két qua day du va cO nhan xét wu, khuyét diém, lam r6 nguyén
nhan, quy trach nhiém cu thé d6i véi cac sai pham ciia co quan, to chirc, ca nhan
duoc thanh tra (néu co).

Két thuc thanh tra c6 vin ban két luan ddy du va kién nghi cac cp c6 tham
quyén xr 1y cac sai pham (né€u co) theo quy dinh.

I1. NOI DUNG THANH TRA
1. Viéc quan ly CB, GV, NV.
2. Viéc quan 1y chuyén moén, DTHT, day 2 buodi.

w 3. Viéc thuc hién cac quy dinh cﬁa} phap luat vé PCTN; thuc hién cong tac
kiém tra ndi bg; ti€p cong dan, giai quyet KNTC.

4. Vigc quan ly tai chinh, tai san.
Ngoai ra, khi can thiét Truong doan thanh tra quyét dinh bo sung Cac ndi
dung thanh tra hanh chinh va chuyén nganh khac tuy tinh hinh thuc té tai don vi.



3. Noi dung yéu cau don vi bao cao: (Cé mdu bao cao kém theo)

I11. TAI LIEU VA HO SO CUA PON VI CUNG CAP CHO POAN
THANH TRA

1. Bdo cdo ciia don vi: Bdo co (theo mdu) giri vé Thanh tra S6 GD&DT
tredoc _ngay 29/01/2021; dong thoi gui file bdo cao vé dia chi mail:
thanhtra@binhphuoc.edu.vn.

* Luu y.
- Pon vi duoc thanh tra bao cao béng van ban theo cac ndi dung thanh tra

néu trén (theo mau dinh kém) khi Poan thanh tra d¢én lam viéc tai don vi (gui 9
ban in c6 chir ky cua Hiu trudng va dong dau cua don vi cho Poan thanh tra).

- Cung cép danh sach, chitc danh, sb dién thoqi cac ca nhan co lién quan
cua nha truong cho cac thanh vién Poan thanh tra dé thuan tién lién hé trao doi
cong viéc.

- B tri thuan tién noi 1am viéc ’cho Doan thanh tra. Bdo dam cac quy dinh
vé tang cuong thwc hi¢n phong chong dich Covid-19, theo quy dinh tai Cong
van so 131-CV/TU ngay 31/12/2020 cua Tinh 1y Binh Phuoc.

- Sap xép ho so, tai liu trén theo ting nam hoc, nam tai chinh cu thé theo
tung noi dung thanh tra; lap bang thong ké danh muc ho so tai liéu ma don vi
cung cap cho Poan thanh tra (dé€ dé giao nhén, quan ly, tranh that lac ho so).

2. Tai ligu, hd so:

2.1. Viéc quan ly CB, GV, NV:

2.1.2. V& tb chirc bo may:

a. Cac van ban lién quan dén to chitc bd may nha trudng.

b. Cac t6 khéi trong nha truong.

c. Bién ché 16p.

d. B6i ngii can bo, gido vién, nhan vién.

2.1.2. Cong tac quy hoach:

a) Quy hoach Hiéu truong, Pho Hiéu trudng.

b) Quy hoach Tb trudng, T6 pho.

2.1.3. Cong tac tuyén dung, tiép nhan, thuyén chuyén.

2.1.4. Cong tac bo nhiém.

2.1.5. Cong tac dao tao, bdi dudng.

2.1.6. Cong tac danh gid, xép loai vién chirc cudi nam, danh gia chuan nghé
nghiép giao vién:

a) Panh gia chuan nghé nghiép gido vién.

b) Panh gia xép loai vién chirc cudi nam.

2.1.7. Cong tac thi dua, khen thuong, ky luat.

2.1.8 Viéc bd tri, quan 1y, sir dung doi ngi.

2.1.9. Viéc thuc hién ché do chinh sach cho nguoi lao dong.



2.2. Viée quan 1y chuyén mén, DTHT (2 budi):

2.2.1. Viéc thyc hién cac quy dinh vé chuyén mén (CM):
- Ho so cta nha trudng.

- H6 so Hiéu trudng.

- H6 so Phé Hiéu trudng.

- Hb so 6.

- Ho so gi4o vién.

2.2.2. Viéc thuc hién cac quy dinh vé DTHT (2 budi):

- Ho so DTHT (2 bubi):

+ K& hoach DTHT (2 bubi).

+ Bién ban thong nhat théa thuan voi CMHS.

+ Pon diang ky hoc thém (2 budi) ciia hoc sinh ¢6 xac nhan cia CMHS.
+ Phan cong chuyén mon DTHT (2 bubi).

+ Danh sach 16p hoc thém (2 budi).

+ Danh sach gi4o vién tham gia day thém (2 budi).

+ Noi dung DTHT (2 budi).

+ Hinh thtc t6 chite DTHT (2 buoi).

+ Gido 4n, tai liéu DTHT (2 buoi).

+ Gidy phép DTHT (2 budi).

+ S0 liéu cu thé HS/mén/16p DTHT (2 budi).

+ Céc loai ho so khac lién quan dén cong tic DTHT (2 budi).
- Co s6 vat chat phuc vu cong tac DTHT (2 buodi).

2.3. Vigc thyc hién cac quy dinh cia phap luit vé PCTN; thuc hién
cong tac kiém tra ndi bg; thuwc hi€n cong tac tiép cong dian, gidi quyet
KNTC:

2.3.1. Viéc thuc hién cac quy dinh cua phép luit vé PCTN:

- Hb so thuc hién tich hop kién thitc PCTN vao trong giang day mon
GDCD theo CT10 ctua Thu tuéng Chinh phu.

- Quy ché dan chu.

- Quy ché lam viéc.

- Hb so thyc hién 03 cong khai.

2.3.2. Vi¢c thuc hién cong tac kiém tra ndi bo:
- Ké hoach kiém tra ni b ctia don vi.

- HO so thuc hién ké hoach cong tac ki€ém tra ndi bg.



2.3.3. Viéc thuc hién tiép cong dan, giai quyét KNTC:

- S6 tiép cong dan.

- S6 theo ddi don thu KNTC.

- Ho so giai quyét don thu KNTC.

2.4. Viéc quan Iy tai chinh, tai san (Nam hoc 2019-2020, 2020-2021):

- Hd so thu-chi tai chinh (#dt cd cdc nguon thu-chi trong ngan sach va
ngoai ngan sach tai don vi).

- Hd so quan 1y tai san.

- Hb so tiép nhan tai trg cho CSGD, XHH (néu co).

- Quy ché chi tiéu noi bo.

* Luu y:

- Ngoai cac loai hd so va tai liéu néu trén, khi can thiét Poan thanh tra yéu

cau don vi cung cap thém cac ho so, tai liéu khac lién quan dén ndi dung thanh
tra (tuy theo tinh hinh cong viéc).

- Tét ca cac tai liéu va hod so cung cip cho Poan thanh tra phai 1a ban in
duoc luu trir tai don vi.

V. PHUONG PHAP THANH TRA

- Nghe b4o céo ctia nha trudng, nguoi dugc thanh tra; kiém tra truc tiép ho
s0, sO sach ¢ lién quan; nghién ctru ho so, tai li€u; khdo sat thu thap thong tin;

- Péi thoai truc tiép ca nhan, tap thé co lién quan dé 1am sang to ndi dung
thanh tra;

- Kiém tra dén dau c6 bién ban lam viéc dén d6; két thic thanh tra c6 bién
ban tong hop két qua thanh tra; bdo cdo két qua thanh tra trinh Gidm doc S&
GD&DT dé ban hanh Két luan thanh tra.

V. CAC CA NHAN, TO CHUC CAN LAM VIEC
- Bi thu Chi bg; Hiéu truong, cac Pho Hiéu truong;
- Chu tich Cong doan; Thanh tra nhan dan; Ké toan; Thu quy; Van thu.
- T6 trudng céac to chuyén mén, to hanh chinh.
- C4c c& nhan, bo phan khac ¢ lién quan khi c6 yéu cau.
VI. KE HOACH LAM VIEC TAI PON VI
1. Ngay 02/02/2021 (Thr 3):
a) Tir 08 gio dén 09 gio:
- Hop cong bd quyét dinh thanh tra.
- Nghe bdo cdo cua don vi dugc thanh tra.
- Thanh phan dy hop:
+ Poan thanh tra.



+ Truong THPT Lé Quy Pon: Bi thu Chi bg, Hi€u trudong, cdc Pho Higu
truong, Chu tich Cong doan, Thanh tra nhan dan, Ké toan, Tha quy, Vian thu, T6
tru’orng cac to chuyén mén, to hanh chinh (giao Hiéu trudng nha truong théng
bdo cd nhan lién quan biét).

b) T 09 gio dén 11 gio: Poan thanh tra thyc hi¢n nhiém vu thanh tra tai
don vi.

c) Tw 14 gio dén 17 gio: Poan thanh tra thuc hi¢n nhi€ém vu thanh tra tai
don vi.

2. Ngay 03/02/2021 (Thiwr 4): Poan thanh tra thuc hién nhiém vu thanh tra
tai don vi (theo gid hanh chinh).

3. Ngay 04/02/2021 (Thik 5):
a. Buoi sdng:

Poan thanh tra thuc hién nhiém vu thanh tra tai don vi. Chdm nhdt dén 10
£i0, cac thanh vién phai hoan thanh va ky bién ban thanh tra; giri mail cho Thu
ky dé tong hop kip thoi.

b. Budi chiéu:

- Tir 14 gio dén 14 gio 30 phut: Hop riéng Doan thanh tra, cac thanh vién
bao cao, giéi trinh ca}c van ’dé trong ta}m uu, lghuyét diém, ,kh(') khén bat cap,
nhitng di€ém chua thong nhat duoc (néu cd) dé ban bac thong nhat bién ban.
banh gia trach nhiém thuc hién nhiém vu dugc phan cong cua thanh vién Poan.

- Tir 14 gio 30 phiit dén 17 gio: Hop thong qua Bién ban tong hop két qua
thanh tra.

Thanh phén du hop:

- Poan thanh tra.

- Truong THPT Lé Quy DPon: Bi thu Chi b(f),’Hiéu tredong, cac Pho Hiél}
trudng, Chu ?tich Cong doém,?Thanh tra nhan dan, Ké toan, Thu quy, Van thu, T6
truong cac to chuyén mon, t6 hanh chinh va cac giao vién khong c6 gio day trén
16p (giao Hiéu trucng nha truong thong bao cd nhan lién quan biét).l.
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