SO GIAO DUC VA PAO TAO
TINH DPONG NAI

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phice

TRUONG THPT LE QUY PON

hoc 2025-2026

Nghia Trung, ngay @ 4 thang 10 nam 2025

- PHAN CONG NHIEM VU ‘
TO CHUC HQI NGH] CAN BQ, VIEN CHU'C VA NGUOI LAO PONG
NAM HQC 2025-2026

Thyuc hién K& hoach”sé.b’,é/KH-THPTLQD ngdy..0.3./10/2025 cia Trudng
THPT L& Quy Pon vé viéc to chirc Hoi nghi cén b, vién chirc va nguoi lao dong ndm

Hiéu truéng Truong THPT Lé Quy Don phén cong nhiém vu cho can b, gido
vién va nhéan vién, cu thé nhu sau:

1. Thoi gian: Tir 7 gior 00 phat, ngay 25/10/2025
2. Pia diém: Phong Hoi truong, Trudng THPT Lé Quy Pén

3. Thanh phan: Toan thé cén bd, gido vién va nhén vién

4. Trang phuc: Pdng phuc nha trudng

- Nam 4o so mi, quin tdy mang ca vat;

- Nir ddng phuc bd d6 dai.

5. Phan cong nhiém vu

Stt

Ho va tén

Chirc vu

Noi dung cong viée

L& Thi Bich Hanh

Bi thu chi bd
Hiéu truéng

Pidu hanh chung

. | Nguyén PucTinh

Phé Bi thu chi by
Pho Higu truéng

Chudn bi Bdo cdo kiém diém thuc
hién Nghi quyét Hoi nghi CBCCVC,
nguoi lao dong nam hoc 2024-2025
va K& hoach giéo dyc nha trudng nim
hoc 2025-2026

Pham Vin Phu

Chi ty vién
Pho Hiéu trudng

Chuén bi Quy ché co quan, ndi quy
day thém, hoc thém

Nguyén Vin He

Chi uy vién

- Chuin bi Quy ché dan chi nam hoc
2025-2026.

- Biéu diém thi dua cia can bo, giao
vién va nhan vién nam hoc 2025-2026
- Chuén bj Bdo cdo vé thi dua, khen
thuong ndm hoc 2024-2025 va céc
Quyét dinh khen thudng.

- Chuén bi ndi dung phat dong phong
trao thi dua va K& hoach thi dua, khen
thudng nam hoc 2025-2026.

- Viét va dang bai v& Hoi nghi

Lit Van Trung

Chi uy vién

- Xay dung kich ban va din chuong
trinh HO1 nghi




- Tdng hop gop ¥ tir cac TH, Poan thé.

- Chuén bi ndi dung lugng hoa thi dua

x o T A Bi thu hoc sinh.
6. | Neugtn Thi Ta Lo Poan truong - Chuén bi 4m thanh va diéu hanh 4m
thanh.
7. | Tran Thi Hoai Na Gido vién Chuén bi Maket (02 bang)
| Nguyén Dinh Quéc Thu ky HDSP a1
8. Nguyén Thi Hué Bi thll{ryCDGV Thiky gt nghl
Mai Xudn Hoang
biéng Quang Quyét
9 EO lenh ” " Chuén bi CSVC, sip xép ban ghé, treo
. guyen Vin Vuong Gido vién ho
Nguyén Dinh Tir PRUCE:
Lé Binh Thu
Nguyén Huy Thuén :
- Chuén bi Béo céo tai chinh ndm hoc
E o oy 2024-2025.
10.| Bui Thi Huynh Huong K¢ toan - Xiy dime Quy ohé ki H8u nbi 1o
nam 2026.
- Chuén bj Béo céo thu chi quy phuc
_ : loi.
Duf’ ng Thi Fhdong Thu quy - Pit tiéc com cho Hoi nghi, mua hoa
11.| Thao L
tuoi (néu cd)
- Chuén bi phdn thuéng va hoa dé
Lanh dao trao (néu cd)
- Chuén bi Béo céo két qua hoat dong
12.| Binh Xuan Cin Thisng fin TG | DHEoNge H0A-200 oo 2an LIIND,
- Chuén bi may chiéu, trinh chi€u néi
dung Hoi nghi
- Chuén bi Thu mdi va gt Thu mai
i -In 4n va pho t6 vin ban, tai liéu phuc
x T6 trudn vu Hoi nghi.
13.| Nguyén Ngoc Long Vin phbngg - Chi daog bo phén Tap vy v¢ sinh Hoi
truong va chudn bi nuéc udng Hoi
nghi.
- Chi dao, tong hop v kién gop y cac
viin ban lién quan, dang ki chi tiéu cua
14.| T4 trrong Chuyén mon va t6, gt bang file mém cho d/c Lt Van
' Vian phong Trung trude ngay 20/10/2025.
- Chi dao, hudng din td vién tham gia
g6p ¥ truc tiép tai Hoi nghi.
15.| Truong Thi My Dung Y i Ch}léﬂ bi cac diéu kién cham soc sirc
khoe.
- Doan trwdong: Chudn bi 1 tiét muc
16.| Lé Dirc Minh Vin nghé van ngh¢.

- Chi doan gido vién: Chuan bi 1 tiét
muc vin nghg.
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Ghi cha: Cac bd phén va ca nhan phu trach duge phan cong nhiém vy, hoan thanh
cdng viéce trude ngay 17/10/2025.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- HT, cac PHT;

- Doan thé;

- TTCM,VP; B /
-CB,GV,NV; PHO THONG

- Luu VT. LE QuY BON




