$6 GIAO DUC VA DAO TAO - CONG HOA XA H()I CHU NGHIA VIET NAM
. TINHDONG NAI =~ Doc lap Tu' do Hanh phiic
TRUONG THPT LE QUY DON

Té kriém tra theo Quyét dinh
s6 143/QD-THPTLQD

Nghia Trung, ngay ©9Jthdng 1 2 néim 2025

KIE HOACH TIEN HANH KIEM TRA

Thyc hién Quyét dinh s 143 ngay 05/12/2025 ctia Hiéu trudng trudng
THPT L€ Quy Don vé vi€e kiém tra cong tac cai cach thu tyc hanh chinh t6 Van
phong, To kiém tra lap ke hoach tién hanh kiém tra nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Panh gi4 chat lugng va tién do thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh,
kiém soat TTHC cuia t6 Van phong; ra soat nhitng thuén loi, kho khan, kip thoi
chi dao, qﬁn doc hudng dan t6 Van phong thyc hién tot nhi€ém vu cai cach hanh
chinh, kiém soat TTHC.

- Nang cao trach nhiém, vai trd cia T6 trudng td Vin _phong trong viée
tang cuong ky luat, ky cwong hanh chinh va thuc hlen cong thc CCHC tai to.

- Lam co s& dé gép phan danh gid nhiém vu, bmh x¢ét thi dua khen thudng
ve thuc hién cong tac cai cach hanh chinh ctia nha truong nam 2025.

2. Yéu ciu

- Cong tac kiém tra cai cdch hanh chinh, kiém soat TTHC can trién khai
hiéu qua, thyc chat; kip thoi dén doc, nhac nhé 16 Vin phong tich cuc trién khai
nhiém vu cai cach hanh chinh, kiém soét ke hoach ctia nha truong.

- Cong tac kiém tra phai c¢6 trong tdm, trong diém; tap trung kiém tra cong
tac lanh dao, chi dao, t& chuc trién khai cai cdch hanh chinh, kiém soat TTHC,
ung dyng cong nghé thong tin vao cai cach hanh chinh; tiép nhan, giai quyet
TTHC dbi véi can bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh va nhan dan khi lién hé
cong viéc. :

- Quad trinh kiém tra dam bao khéng giy trd ngai dén hoat dong binh
thuong cta tb Vin phong. ;

- T6 Vin phong chuan bi hd so, tai liéu va TS trwdng, cc thanh vién:cod
trach nhiém lam viéc véi TS kiém tra dat hiéu.quéa cao cdc ndi dung d@ ra trong
ké hoach.

II. NQI DUNG KIEM TRA

1. Noi dung kiém tra: Kiém tra viéc thuc hién churc trach nhiém vu cia
T6 truong t6 Van phong va céc thanh vién ctia 16 trong thuc hién nhiém vu cai
cach thu tuc hanh chinh, bao gom:

1.1. Céong tac chi dao, diéu hanh CCHC, lwu trit hd so



- 86 ghi Coéng van den—dl ‘trong do tép trung cac cong van nhur: K¢é hoach
cai cach hanh chinh clia tru.'cmg nim 2025, K& hoach kiém soat thu tuc hanh
chinh cia trudng nim2025; K& hoach tng dung cong nghé thong tin cia trudong
nam 2025, céc ké hoach’kiém tra, tuyén truyén nim 2025,

- Béo cdo dinh ky, so két, téng két cong tac CCHC.

- Trach nhiém ctia T trudng t6 Vin phong trong trién khai cic nhiém vy
cai cach hanh chinh, kiéni soat TTHC. :

1.2. Két qua trida khai cac nhiém v cii cdch hanh chinh, kiém soat
TTHC . 5 B , .

" 276 chire coug kliai lich trye tb Van phong, cong khai s6 dién thoai.

- oortheo ddi-két: cua thye hién tiép nhén, luan chuyén, giai quyet tra két
qua by Cép ban sa0, cAp bang t6t nghiép THPT, hoc sinh chuyén dén-di.

- T4 chitc céng khai TTHC, hoan thién bo hd so mau.

- Hd so huong chinh sach (tro cap,'bao hlem, hd trg theo Nghj dinh...)

- Ho so giai quyét ché do nghi thai san, 6m dau, nghi phép, nghi viéc
riéng. :

- Hb so giai quyét ¢éc ché do lién quan HS: BHYT hoc sinh, Bao hiém tai
nan, Chith séch hd t1o lwc sinh vung kho khan.

- Ho S0 uhd"n ._30 suc khoé cho hoc sinh (S theo dbi, s6 cip phat
thude, . o) ;

1 3. Kbt qua ung dung cong nghe thong tin vao cdi cach hanh chinh

- Ung dung cong 11ghe thong tin trong hoat dong cta t6 Van phong nhu:
trao d6i vin ban dién tir qua phan mém quén ly, hop thu; str dung van ban dién
ttr d& diéu hanh xir 1y céng viée; st dung chit ky sb,.

- Ung dyng cong nghé thong tin vao giai quyét TTHC.

- Viéc trién khai Ung dung cong nghé thong tin trong cong viéc quan ly
hanh chinh, trao dbi thdng tin guxa céc bd phén, t6 chuyén mon, c4 nhan trong
nha trudng va co quan quan ly cap trén.

- Ung dung cong nghé thong tin vao giai quyét TTHC.

+ Két qua str dung phdn mém dé tiép nhan, luan chuyén, giai quyét va tra
ket qua ho so;

+ K&t qua sir dung hé thdng quan ly viin ban dién tir d¢ giri nhan vén bén,
18p va luu trlt ho so cong viée dién tir.

2. P6i twgng kiém tra: TS Vian phong va thanh vién

3. Thoi ky kiém tra: Tir thang 9 nam 2025 dén thang 12/2025

4. Thoi han kiém tra: 06 ngay (tir ngay 14/12 dén ngay 19/12/2025)
IIL. PHUONG PHAP TIEN HANH KIEM TRA
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1. Kiém tra tryc tiép tai t Van phong, bo phan.

2. Kiém tra hd so dién tir va hd so gidy. '

3. Kiém tra thyc té cac hoat dong.

4. Phong vén, khao st thuc té (néu can).

5. Thu thap, tai lidu vin ban kiém chimg, ghi nhan wu didm, han ché.

6. Lap bién ban kiém tra, béo cdo két qua va d& xuét bién phap khéc phuc.

7. Két qua danh gla cla T6 kiém tra 1a mét trong nhiing ndi dung lam co
s& két hop v6i tu dénh gia ciia t& vé két qua thye hién nhiém vy cai cach hanh
chinh va két qua thu thap ¥ kién nhan xét ctia cén b, gido vién, hoc sinh vé giai
quyét TTHC. Qua d6 danh gia xét thi dua khen thuéng hang nam vé thyc hién
cong tac'cai cach hanh chinh cta nha truong. Pé xuét khen thuorng nhiing tap
thé, c4 nhén thyc hién tdt; kién nghi nhic nhé, xir 1y truong hop vi pham.

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Tién dd thue hién

Kiém tra theo ké hoach, kiém tra thyc hién theo ndi dung, thoi gian, dia
diém theo lich b tri.

2. Ché d% thong tin bao cio
- Sau kiém tra, T6 kiém tra téng hep két qua, bao cao Hidu trudng.

- Hiéu truéng ban hanh théng bao két luan kiém tra va ké hoach khic
phuc han ché (néu co).

- Theo dbi dinh ky viéc thue hién cac ndi dung khéc phuyc, dua ket qua -

vao tiéu chi thi dua cudi nim.

3. Thanh vién tién hanh kiém tra: Thuc hién theo ngét dinh s6 143
ngay 05/12/2025 cta Hiéu truéng truong THPT Lé Quy D6n, gom:

3.1. Ba: Lé Thj Bich Hanh, T4 trudng;

3.2. Ong: Nguyén Vin Hg, T6 pho;

3.3. Ong: Nguyén Pinh Quéc, Thanh vién - Thur ky,

3.4, Ong: Lit Van Trung, Thanh vién;

3.5. Ong: L& Pirc Minh, Thanh vién.

4. Pidu kién vét chit dam bao thwe hién cudc kiém tra

- T6 Van phong chuan b1 day di, sap xép hd so, minh ching lién quan
dén ndi dung CCHC.

- Phéi hop véi T kiém tra, cung cép th6ng tin trung thuec, kip thoi.
- Cap nhat, luu trir bién ban, bao cao, hd so minh chimg cua dot kiém tra.

Trén ddy 13 K& hoach tién hanh kiém tra ndi bo t6 Van phong nim hoc
2025-2026 cia T6 kiém tra. D€ nghi cac bd phan va ca nhén lién quan cén ct ké
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hoach nay dé trien khai va thuc hién hiéu qua./.

Noi nhin: 1 ’I/NI TO TRUONG TO KIEM TRA
- Hi¢u truéng (d€ b/c); . TO PHO
- T Van phong; : -
- Luu. TKTr. K
R L s
Nguyén Vin He

PHE DUYET CUA NGUGI RA QUYET DINH KIEM TRA
for: Hiﬁ}g TRUONG
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